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GuUndem

Faaliyet 6ncesi Faaliyet boyunca Faaliyet sonrasi
*On arastirma *Ders Degisikligi *DoOnuUs belgeleri
*Nomination *Intibak Guincellemesi *Hibe

*Basvuru *Uzatma islemi

*Pasaport-vize *Akademik ve sosyal

‘Belgeler sorumluluklar

*OLS

*Seyahat

*Hibe
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Terimler

* Ulusal Ajans

* Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi : Ogrenim Faaliyeti

* Ev sahibi kurum (Home/Sending university/institution)

* Misafir olunan kurum (Host/Receiving university/institution)

* Giden Ogrenci-Outgoing

Gelen Ogrenci-Incoming
* Erasmus+ Bolim Koordinatoru

* Erasmus+ Kurum Koordinatoru

intibak Komisyonu
* ECTS/AKTS (European Credit Transfer and Accumulation System/Avrupa Kredi Transfer ve Birikim Sistemi)

* Akademik Taninma
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FAALIYET
ONCESI




Faaliyet dncesi - On arastirma

* Misafir olunacak kurumla YTU arasindaki ikili anlasma incelenmelidir. (www.eu.yildiz.edu.tr / ikili
Anlasmalar sekmesi)

*Anlasmada su bilgiler yer alir:
* Dil yeterlilikleri
* Ek gereksinimler
* Basvuru tarihleri

Notlandirma
* Vize ve oturma izni

Sigorta

Konaklama

*Misafir olunacak kurumun web sayfasi incelenerek gerekli islemler ve dokiimanlar 6grenilmelidir.
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Faaliyet oncesi — Nomination

* Nomination: Aday gosterme islemi. B6lim koordinatorlerinin, misafir olunacak kurumlara
secilen 6grenciler hakkinda bilgi vermesi.

* Nomination islemleri, e-posta veya otomasyon sistemleri araciligi ile yapilabilmektedir.
* Her kurumun, nomination islemi icin belirledigi bir son tarih bulunmaktadir!

* Nomination islemi tamamlanan 6grenciler, genellikle, misafir olunacak kurumdan basvuru,
gerekli belgeler, genel bilgilendirmeler, acilacak dersler vs. hakkinda bir e-posta alirlar ve bu
dogrultuda basvurularini yaparlar.
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Faaliyet 6ncesi - Application

* Application: Nomination islemi tamamlanan 6grenciler, misafir olacaklari kurumun kendilerinden
istedigi belgeleri hazirlayip géndererek (e-posta/online tool/normal posta) application (basvuru)
islemlerini gerceklestirirler.

- istenen belgeler kurumdan kuruma farklilik gésterebilir. Ogrencilerden su belgeler istenebilir:
* Basvuru/Kayit Formu (Application/Registration/Enrollment Form)
« Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)
 Dil Sertifikasi (Language Certificate)
* Pasaport/Vize/Oturma izni (Passport/Visa/Residence Permit)
* Saglk Sigortasi (Health Insurance)
* Yurt basvuru formu (Accommodation Form)
* Not DOkimu (Transcript of Records)
« Ogrenci Belgesi (Student Certificate)
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Faaliyet 6ncesi - Application

* Her kurumun, basvuru islemi icin belirledigi bir son tarih bulunmaktadir!

* Nomination isleminiz yapilmis olsa dahi basvurunuzu tamamlamadiginiz icin ya da basvurunuz
kabul edilmedigi icin faaliyetten yararlanamayabilirsiniz.

* Ogrencilerin basvurularinin akabinde kabul alamamalarindan yiksekdgretim kurumu sorumlu
tutulamaz.
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Faaliyet oncesi — Belgeler

* Faaliyetiniz icin gerekli tiim belgeleri www.eu.yildiz.edu.tr adresinde, Ogrenci
Hareketliligi/Formlar & Dilekceler sekmeleri altinda bulabilirsiniz.

* Belgelerin Gzerinde yer alan imza kisimlarina dikkat ediniz.

* Erasmus+ kapsaminda gorev alan koordinator ve komisyon lyelerinin ayni zamanda
kurumumuzda ders veren akademik personel oldugunu goz 6ninde bulundurmaniz ve
imza islemlerinizi son ana kadar ertelememeniz tavsiye edilir.
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Faaliyet dncesi — Dilekceler

www.eu.yildiz.edu.tr /Dilekceler

*Ogrencilerin izinli sayilabilmeleri icin kendi béliimlerine, Erasmus+ faaliyeti yapiyor
olacagini belirten bir dilekce vermeleri gerekmektedir.

*Her 6grencinin bir defa kurum ve bir defa donem degistirme hakki bulunmaktadir.

*Faaliyetten yararlanmayacak ogrencilerin, diger feragat dilekcesi ile Erasmus+ Program
Birimini bilgilendirmeleri gerekmektedir.

*Dilekceleri Erasmus+ Program Birimine iletmeden énce béliim koordinatériiniize onaylatmalisiniz.
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyasl

Giden Ogrenci Denetim Formu - Gidis (www.eu.yildiz.edu.tr / Formlar)

=

* Basvuru Formu -Vize/Pasaport fotokopisi Dosya teslimi, yurt disina
L cikilmadan 6nce sahsen ya da

.Rigerwir:gﬁ]glfgénnizlnt) *Banka Hesap Cluizdani Fotokopisi noter onayli vekil aracihigiyla

. il . yapilmalidir.
cintibak — A Formu ve Not Dokumii/Transkript
Karari
, *Vekaletname Fotokopisi .

*Kabul Belgesi )
Kabul Belg Dosya teslimi sonrasinda
(Letter of Acceptance) *Katki Payi Dekontu 1. HIBE SOZLESMESI

*Teyit Belgesi (Confirmation Form) *Saglik Sigortas (hibeli/hibesiz) hazirlanir.

— 2. OLS tanimlamasi yapilir.
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas

Basvuru Formu

* Basvuru yaptiginiz www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr adresinden PDF olarak indirip ¢iktisini alip
imzalamalisiniz.
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas

Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement/LA)
*Before the Mobility kismi doldurulmali

*Misafir olunan kurumdan alinacak dersler, kodlari & ECTS degerleri
YTU’de yerine sayilacak dersler, kodlari ve ECTS degerleri

*Her donem icin 30 ECTS degerinde ders secilmeli!
* YTU’deki derslerin ECTS degerleri icin : www.bologna.yildiz.edu.tr & bolimin web sayfasi

*imzalar/Muhirler
* Ogrenci
 YTU’deki béliim ve kurum koordinatéri
* Misafir olunacak kurumdaki bolim ve kurum koordinatoru
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyasl

Iintibak — A Formu ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

* Learning Agreement ile secilen derslerin YTU’de intibak edilmesini saglayan form
 LA’deki dersler intibak Formuna aynen yazilmali

* Form bolim koordinatori, bolim intibak komisyonu ve bolim baskani tarafindan imzalanmali
* Form, Fakilte Yonetim Kurulu Karari (FYKK) ile bélim tarafindan Erasmus+ Program Birimine iletilmeli

* Form ve FYKK, Erasmus+ Program Birimine ulastiktan sonra 6grenci, dosyasini teslim edebilir

Ogrenci, dosyasini
teslim edebilir.

Learning

intibak-A FYKK
Agreement

intibak-A

N
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas|

Lisansiistii intibak — A Ders/Tez Formu ve Enstitii Yonetim Kurulu Karari
* Yuksek lisans ve doktora 6grencileri icin
* Dersler icin ayri, tez icin ayri intibak formlari

* Learning Agreement’ta belirtilen derslerin/tez calismasinin YTU’de intibak edilmesini saglayan form
* LA'deki dersler/tez calismasi intibak Formuna aynen yazilmali

* Form danisman, bolim koordinatori, bolim intibak komisyonu, enstitli anabilim dali baskani tarafindan
imzalanmali

* Form, Enstiti Yonetim Kurulu Karari (EYKK) ile enstitl tarafindan Erasmus+ Program Birimine iletiimeli
* Form ve EYKK, Erasmus+ Program Birimine ulastiktan sonra 6grenci, dosyasini teslim edebilir

T
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas

Kabul Belgesi
* Misafir olacaginiz kuruma basvuru tamamladiktan sonra, ilgili kurum tarafindan gonderilir.
*Erasmus+ programi kapsaminda, ilgili kurumda hangi tarihler arasinda 6grenim goreceginizi gdsteren belgedir.
*Faaliyetiniz, bu belgede yazan tarihler arasinda yapacaginiz planlanir ve hibe s6zlesmenize bu tarihler yazilir.

*Vize islemleri icin gereklidir.

«Ogrenim hareketliliginde asqgari siire 3 tam ay (90 giin), azami siire ise 12 tam aydir (360 giin).

* Bir 6grencinin ayni 6grenim kademesi icerisinde (lisans, yiiksek lisans, doktora) yapilan égrenci hareketliligi
streleri, toplamda 12 ayi gecemez.
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas

Teyit Belgesi (Confirmation Form)

* Erasmus+ programindan faydalandiginizi, hangi tllkede/kurumda, hangi tarihler arasinda
ogrenim goreceginizi, hibe alip almayacaginizi, aliyorsaniz, aylik hibe miktarinizi gésteren
belgedir.

*Kabul belgenizi aldiktan sonra belgeyi hazirlayip Erasmus+ Program Birimine
imzalatabilirsiniz.

*Vize islemleri icin gereklidir.
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Faaliyet Oncesi - Gidis Dosyas

Banka Hesap Clizdani Fotokopisi

*Hibe alacak 6grencilerin dosyaya eklemesi zorunludur.

istanbul icindeki herhangi bir Ziraat Bankasi subesinden actirilmis Euro hesabi olmalidir.
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Faaliyet 6ncesi - OLS

* OLS : Online Linguistic Support / Cevrimigi Dil Destegi

* Avrupa Komisyonu tarafindan o6grenci hareketliligi faaliyetlerinden yararlanacak
ogrenciler icin sunulan Ucretsiz ve ¢evrimici bir dil destegidir.

* Sistemin temel amaci, Erasmus+ programinin, yararlanicilarin dil seviyelerine sagladigi
katkiyr 6lgcmektir.

* Sistem iki bolimden olusur:
* Zorunlu seviye belirleme sinavlari (gitmeden 6nce ve dondiikten sonra: toplam 2 sinav)

* stege bagl dil kursu (faaliyet boyunca)
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Faaliyet 6ncesi - OLS

Sisteme Giris

* Dosya teslimi sonrasinda, sistemde kayith e-posta adresinize gideceginiz Glkenin
dilinde ya da 6grenim goreceginiz dilde sinav tanimlamaniz yapilir.

* Tanimlama isleminden sonra, e-posta adresinize sisteme giris yapabilmeniz icin
link ve parola gelir.

* E-postadaki adimlari takip ederek sisteme girip ilk sinavi czmelisiniz.
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Faaliyet 6ncesi - OLS

Sinavlar ve Kurs

* ilk sinavinizin sonucu B1 veya altindaysa, sistem tarafindan otomatik olarak sinava girdiginiz
dilden kurs tanimlanir. Kursa devam istege baghdir.

* Ilk sinavinizin sonucu B2 veya lizerindeyse, sinava girdiginiz dilin disinda baska bir dil secip o
dilde kurs alabilirsiniz. Baska dilde kurs almak istiyorsaniz, talebinizi e-posta ile Erasmus+
Program Birimi’ne bildirmelisiniz.

* Sinav sonucunun ya da takip ettiginiz kursun faaliyetinize hicbir etkisi yoktur. Ancak, OLS
sinavlarini tamamlamayan 6grencilerin toplam hibelerinin %5'i 6denmeyecektir.
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Faaliyet 6ncesi - Seyahat

* Basvurunuz misafir olunacak kurum tarafindan kabul edildikten ve Vvizeniz
onaylandiktan seyahat hazirliklariniza baslayabilirsiniz.

* Yurtdisina cikis islemleri, yurtdisinda kalinacak yer temin edilmesi, pasaport ve vize
islemleri 6grencinin sorumlulugundadir.

* Erasmus+ Program Birimi, pasaport veya vize konusunda danismanlik hizmeti
vermemektedir.
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Faaliyet dncesi — Pasaport/Vize

*Emniyet’in Pasaport Birimi web sayfasi incelenerek pasaport alma gereklilikleri 6grenilmelidir.
* 24 yasin altindaki 6grenciler, hargsiz pasaport alabilirler.

* 24 vyasin uUzerindeki o6grenciler, hargsiz pasaport almak icin Erasmus+ Program Birimi’nden vyazi
alabilirler.

* Misafir olunacak ulkenin konsolosluk web sayfasi incelenerek vize gereklilikleri 6grenilmelidir.

* Erasmus+ yararlanicisi oldugunuzu ve hibe alip almayacaginizi Erasmus+ Program Birimi’nden
alacaginiz Teyit Belgesi (Confirmation Form) ile ispatlayabilirsiniz.
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Faaliyet oncesi - Hibe

Aylik Hibe
Ulke Gruplari Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler Ogrenim (Avro)

1. ve 2. Grup Birlesik Krallik, Danimarka, Finlandiya, irlanda, isveg, izlanda, 500
Program Lihtenstayn, Liksemburg, Norveg, Almanya, Avusturya, Belcika,

Ulkeleri Fransa, Giiney Kibris, Hollanda, ispanya, italya, Malta, Portekiz,

Yunanistan

3. Grup Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya, Hirvatistan, Letonya, 300
Program Litvanya, Macaristan, Makedonya, Polonya, Romanya, Slovakya,

Ulkeleri Slovenya, Turkiye
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Faaliyet 6ncesi - Hibe

* Hibelerin agiklanabilmesi icin Tirkiye Ulusal Ajansi tarafindan Universitelere hibe dagitimlarinin gergeklestirilmis ve
ilan edilmis olmasi gerekmektedir.

* Bu dagitim genellikle Haziran ayir sonunda gerceklestirilmektedir. Dolayisiyla, 6grencilerin hibe durumlarinin
Haziran ayi sonunda ilan edilmesi dngoérilmektedir.

* YTU’ye verilen hibenin, tiniversite hesabina aktarilmasi genellikle yaz sonlarina dogru olmaktadir. Bu nedenle,
hibelerin 6grenci hesaplarina aktariminin, Eylil ayi sonlarina dogru olmasi disdnudlmektedir.

* Hibe dagitimi sonrasi Erasmus+ programindan cesitli sebeplerden otlrl yararlanamayacak (hakkindan feragat
edecek) o6grencilerin, hibenin etkin kullanimi ve diger 6grencilerin magdur edilmemesi adina Erasmus+ Program
Birimi’ni dilekge ile bilgilendirmeleri gerekmektedir.

*Hibeli durumda bulunup hakkindan vazgecen 6grencilerin hibeleri, bolimleri icerisinde ilk hibesiz 6grenciden
baslanarak (ilgili akademik yila ait Erasmus+ bitcesinin yeterliligi de dikkate alinarak) basari puanina gore asagiya
dogru aktarilmaktadir.

* Hibe almaya hak kazanamamis olmak yukimliltklerin yerine getiriimeyecegi anlami tasimamaktadir. Erasmus+
adini kullanan her yararlanici tim sorumluluklari yerine getirmekle mukelleftir.
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Faaliyet dncesi - Hibelerin ogrenci hesaplarina aktarilmasi

* Hibeler 6grenci hesaplarina, 6grenci ve Universite arasinda yapilacak olan s6zlesme tutarinin %80 ve %20’si olarak
iki taksit halinde aktarilmaktadir. S6zlesmede yazan miktar ongérilen hibe miktaridir. Bu miktar, karsi kurumun
O0grenim siresi, 6grencinin basari durumu gibi etkenler gbz 6niinde bulundurularak Erasmus+ Programi déntstinde
yeniden hesaplanir.

* Hibelerin dgrenci hesaplarina yatirilabilmesi icin Giden Ogrenci Denetim Formunda yazan belgelerin eksiksiz bir
sekilde Erasmus+ Program Birimi’ne teslim edilmesi gerekmektedir.

* Ulusal Ajans tarafindan kurumumuza hibe aktarimi yapildiktan sonra, dosyasini eksiksiz olarak teslim eden
ogrencilerin hibeleri, Hibe Sozlesmesinde belirtildigi tGzere, S6zlesmenin imzalanmasini takip eden 30 glin icinde
hesaplarina aktarilr.

* Hibe ile ilgili diger ayrintih aciklamalara www.eu.yildiz.edu.tr adresinde bulunan Hibe Bilgilendirme sekmesinden
ulasabilirsiniz.
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FAALIYET
BOYUNCA




Faaliyet boyunca - Ders Degisikligi (Ekle/Sil)

°Learning Agreement — During the Mobility kismi ile silinen ve eklenen dersler yazilmali
*Degisiklik sonrasi 30 ECTS’in altina dusilmemeli!

*imzalar/Mihirler
« Ogrenci
e Misafir olunan kurumdaki b6élim ve kurum koordinatoru
 YTU’deki béliim ve kurum koordinatéri

Imzali belge, YTU Erasmus+ Birimine, belirtilen son tarihe kadar iletilmeli.
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Faaliyet boyunca

Ders Degisikligi Sonrasi intibak-A Formu Giincellemesi

LA — During the Mobility ile degistirilen derslere gore intibak-A formu
glncellenip bolim koordinatortne iletilmelidir.

*Bolim koordinatoriine iletilen formun, F/EYKK ile Erasmus+ Program Birimine
ulastirilmasinin sorumlulugu 6grencidedir.
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Faaliyet bOyU nca — Uzatma (Extension of Erasmus+ Period)

*Gliz dénemi dgrencileri, misafirleri olduklari kurum ve YTU’niin onayi ile faaliyetlerini bahar
donemine uzatabilirler.

*Bu durumda, 6grencinin Erasmus+ Program Birimi ile iletisime ge¢cmesi ve gerekli
islemler/belgeler icin bilgi almasi gerekmektedir. (LA, intibak, hibe s6zlesmesi)

*Uzatma islemi gliz donemi bitmeden 1 ay 6nce tamamlanmalidir.
*Ogrenciler uzatma yaptiklari dénem icin hibe alamazlar.

*Faaliyet suresi ile ilgili degisikliklerde, gidilen Glkenin ikamet ile ilgili yasal proseduru izlenmelidir.
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Faaliyet boyunca — Hibe Durumunda Degisiklik

*Faaliyet oncesinde hibesiz olan 6grenciler, feragat edenler nedeniyle, faaliyet esnasinda hibe
almaya hak kazanabilir.

*Sonradan hibe almaya hak kazanan 6grencilerin, (hibeli) hibe s6zlesmesini imzalamak icin
sahsen Erasmus+ Program Birimini ziyaret etmeleri ya da noter onayl vekillerinin Birimi
ziyaret etmelerini saglamalari gerekmektedir.

*Faaliyetiniz esnasinda hibe almaya hak kazanmaniz durumunda, Erasmus+ Program Birimi
yapilmasi gerekenler icin sizinle e-posta araciligi ile iletisime gececektir.
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Faaliyet boyunca

Akademik ve sosyal sorumluluklar

*Ogrencilerin gerceklestirdigi 68renim faaliyetinden basarili olmalari beklenmektedir.
Alinan kredinin en az 2/3’linden basarili olamayan 6grencilerin kalan %20 hibe
odemeleri yapilmaz.

*Ayrica faaliyet sonrasinda, misafir olunan kurulustan tarafimiza iletilecek sikayet,
sorumsuzluk, saygisizlik vb. durumlar incelenerek verilen hibenin tamaminin iadesinin
istenmesi s6z konusu olabilir.

*Bkz. Hibe s6zlesmesi

*Bkz. Ogrenci Beyannamesi
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FAALIYET
SONRAS|




Faaliyet sonrasi - Belgeler

Giden Ogrenci Denetim Formu — Déniis (www.eu.yildiz.edu.tr / Formlar)

*Katilim Sertifikasi (Certificate of Attendance) m
*Not Cizelgesi (T ipt of R d s :
ot Gizelgesi (Transcript of Records) =) %20’lik Hibe Odemesi/lade
*intibak-B Formu ve Fakiilte/Enstitli Yonetim Kurulu Karari
*OLS —

*Cevrimici Anket
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Faaliyet sonrasi - Belgeler

Katilim Sertifikasi (Certificate of Attendance)

*Misafir oldugunuz kurumdan, faaliyetinizi tamamlayinca alacaginiz, faaliyet baslangic ve bitis
tarihlerinizi gosteren imzali/muahirli belge

*90 glinun altindaki 6grenim faaliyetleri gecersizdir!
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Faaliyet sonrasi - Belgeler

Not Dokiimii (Transcript of Records)

*Misafir oldugunuz kurumdan faaliyetinizi tamamlayinca alacaginiz, Learning Agreement’ta belirtilen
derslerin notlarini ve ECTS degerlerini gosteren belge.
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Faaliyet sonrasi - Belgeler

Intibak — B Formu ve Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karari

*Learning Agreement ile secilen ve transkriptte notlandirilan derslerin/tez calismasinin YTU’de intibak edilmesini
saglayan form

* Transkriptte bulunan dersler/tez calismasi intibak Formuna aynen yazilmal

* Derslerin gegcme/kalma notlari YTU’niin not sistemine dénistiiriilmeli (misafir olunan kurumdan not déniisiim
tablosu/bolim koordinatériinden yardim)

* Form bolim koordinatord, bolim intibak komisyonu ve bélim baskani tarafindan imzalanmali
* Form, Fakilte/Enstitl Yonetim Kurulu Karari (F/EYKK) ile b6lim tarafindan Erasmus+ Program Birimine iletilmeli

* Form ve F/EYKK, Erasmus+ Program Birimine ulastiktan sonra 6grenci, donis dosyasini teslim edebilir
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Faaliyet sonrasi - OLS

*Faaliyetlerini tamamlayan 6grencilerin OLS sistemi Gzerinden dil sinavlarina girmeleri
gerekmektedir.

*Sinavlarini tamamlamayan 6grencilerin toplam hibelerinden %5 kesinti uygulanir.
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Web sayfasi, lletisim, Duyurular

* Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi ile ilgili tim bilgilendirmeler web sayfasi Uzerinden
gapllmalgtadlr. Ogrencilerin web sayfasini duzenli olarak kontrol etmeleri, gtincel bilgi ve
elgeleri buradan temin etmeleri gerekmektedir.

* Web sayfasinda yer almayan veya yeterince acik olmayan durumlar icin web sayfamizda yer
alan iletisim bilgilerinden konunuzla ilgili olan kisi/lerle irtibata gecebilir ve sorularinizi
yonlendirebilirsiniz.

* Daha kapsamli bir cevap alabilmeniz ve bilginin kalicihgl acisindan sorularinizi e-posta ile
iletmeniz tercih edilmektedir.

http://www.eu.yildiz.edu.tr/

Erasmus+ Ogrenim faaliyeti : erasmus@yildiz.edu.tr
Erasmus+ Staj faaliyeti : erasmus-staj@yildiz.edu.tr
Erasmus+ Hibe : erasmus-hibe@yildiz.edu.tr
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Katiliminiz icin
tesekkurler.

Basarili bir faaliyet donemi dileriz.




